
                                                                                       
 

 

 

 

TALLERES EDUCATIVOS FORMATIVOS. 1er CUATRIMESTRE CURSO 24/25 

CONCEJALÍA DE EDUCACIÓN 

 

Talleres gratuitos dirigidos a mayores de 18 años que se realizarán desde el 7 de octubre al 

20 de enero de 2025 en el Centro de Adultos Mariano José de Larra situado en la 

 Plaza Raso Rodela, 6. Tfno. de contacto: 912483809. 

 

TALLERES OFERTADOS: 

❖ INICIACIÓN A LA INFORMÁTICA:  L y X de 15:30 a 16:30 

  Aprenderemos las herramientas básicas de uso del ordenador. 

 

Contenidos: 

Operaciones básicas. Los primeros pasos. Manejar las ventanas. Escribir con el ordenador.  

Internet Comunicarse usando internet. Navegar por la web. Buscar información en la web. 

Ficheros Los ficheros. Proceso de textos.  

Multimedia. Dibujar con el ordenador. Cortar, copiar y pegar. El sonido. 

❖ WORD: L y X de 16:30 a 17:30 

Aprenderemos las herramientas básicas de uso del procesador de textos. 

Contenidos: 

Conceptos iniciales Tablas 
Barras de herramientas Gráficos 
Formato de texto Hipervínculos 
Mejorar el documento Correspondencia 

 

❖ HABILIDADES MENTALES: L y X de 17:30 a 18:30 

Aprenderemos a desarrollar las capacidades mentales más allá de lo que estamos haciendo para poder 

enfrentarnos con éxito y optimismo a los desafíos de la vida. 

Contenidos: 

Potencia la memoria. Mitos que nos impiden ser creativos. Plan personal para desarrollar las capacidades 

mentales. La Memoria y sus fases. Olvidos y recomendaciones. 



                                                                                       

 

 

 

 

❖ EXCEL: M y J de 16:30 a 17:30  

Aprenderemos las herramientas básicas de la hoja de cálculo. 

Contenidos: 

Crear una hoja de cálculo Operaciones con archivos 
Formatos Funciones básicas 
Gráficos e imágenes Impresión y protección de libros 

 

❖ ESPAÑOL PARA MIGRANTES: V de 11:00 a 13:00 

   Ciudadanos con desconocimiento completo del español, así como, no alfabetizadas en su idioma. 

Contenidos: 

Interactuar de forma sencilla. Saludar, presentarse, describir personas, 
objetos y lugares. 

Expresarse con frases sencillas, 
relativas a personas, objetos y lugares. 

Adquirir léxico relacionado con la realidad 
cotidiana.              

Realizar afirmaciones simples, referidas 
a temas  

Realizar afirmaciones simples, referidas a temas          
cotidianos y cercanos al hablante. 

Expresar gustos, preferencias, estados 
de ánimo, etc. 

Comprender y extraer información básica de 
discursos y textos. 

 

 

➢ Periodo de Inscripción: del 23 al 27 de septiembre. 

➢ Criterios de selección: Empadronados en Pinto, parados y orden de solicitud. 

➢ Documentación: Hoja de inscripción y fotocopia D.N.I. Pasaporte… 

 

Los martes y jueves de 17:30 a 18:30 daremos un apoyo a la nueva iniciativa de la C. de 

Madrid de formación: Madrid Aula Digital. Está dirigido únicamente a los 26 cursos básicos en 

formato Online que podéis consultar en el siguiente enlace: 

 

 

 

Las personas interesadas deben ponerse en contacto para rellenar una hoja de solicitud y poder asistir al apoyo 

en el Centro de Adultos Mariano José de Larra. Tfno.: 912483809 

 

 

https://auladigital.comunidad.madrid/results?limit=24&offset=0&facets=nivel_madrid_ss:%22B%C3%A1sico%22&order=fechaModifica_dt:desc

