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INSTRUCCIONES PARA LA TRAMITACION A TRAVES DE LA OFICINA VIRTUAL

Inscripcion o actualizacion de la informaciéon en Registro Municipal de Entidades

Las entidades ciudadanas como personas juridicas que son, estén obligadas por normativa a la realizacién
de este trdmite a través de la Oficina Virtual del Ayuntamiento de Pinto. Para ello deben disponer de firma
electrénica de Representante de Persona Juridica que se tramita a través de la web de la Fdbrica Nacional de
Moneda y Timbre.

Una vez obtenido el certificado de firma electrénica, podemos tramitar la inscripcién o actualizacién de
datos a través de la Oficina Virtual, en concreto, pulsando Registro de Entrada y, después, Registro General.

REGISTRO GENERAL

@: Registro de entrada > REGISTRO GENERAL

Listado de Trémites OnLine ; > o o

A continuacién se cumplimentan los datos solicitados y se adjuntan los ficheros de Solicitud o Actualizacién de
la inscripcién y la documentacién requerida para inscribirse o actualizar datos, si fuera necesaria.

INSTRUCCIONES PARA LA INSCRIPCION
EN EL REGISTRO DE ENTIDADES CIUDADANAS

(segln extracto del Reglamento de Participacién vigente)

“ Articulo 30.- Documentaciéon a presentar para inscribirse

Las entidades interesadas en inscribirse en dicho Registro deberdn presentar la siguiente
documentacién:

- Instancia dirigida al Alcalde o a la Alcaldesa solicitando la inscripcién.

- Copia de los estatutos o normas de funcionamiento vigentes.

Aclaracién: documento sellado por el Registro de Asociaciones de la Comunidad de Madrid (CM) o por el
Registro Nacional de Asociaciones.

- Documento acreditativo de la inscripcién y ndmero de inscripcién en el Registro de Asociaciones
de la Comunidad de Madrid o similar.

- Acta o certificacién, de acuerdo con dicha normativa, de la dltima asamblea general de socios, o
de un érgano equivalente, en la que fuera elegida la junta vigente en el dia de la inscripcién, o -en
su caso-, de los miembros de dicha junta.

- Domicilio o Sede social de la entidad en el municipio.

- N° de Identificacién Fiscal de la entidad.

Aclaracién: Hacienda entrega documento inicial provisional y a posteriori el definitivo una vez inscrita en
Registro CM o Nacional.

- Certificacién acreditativa del nimero de asociados.

Aclaracién: Firmada por el Secretario/a de la entidad y visto bueno de Presidente/a. No especificar nombres
ni apellidos de las personas asociadas.


https://sedeelectronica.ayto-pinto.es/portal/entidades.do?ent_id=1&idioma=1
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica
https://gobiernoabierto.ayto-pinto.es/documents/1067857/1753500/SOLICITUD+INSCRIPCI%C3%93N+REGISTRO+ENTIDADES+CIUDADANAS.pdf/16cfaddd-5124-4f5b-836a-4bc292a5b410
https://gobiernoabierto.ayto-pinto.es/documents/1067857/1753500/MODIFICACI%C3%93N+O+ACTUALIZACI%C3%93N+REGISTRO+ENTIDADES+CIUDADANAS.pdf/cc442ef8-0591-477d-a03e-09f1d40d3f00
https://gobiernoabierto.ayto-pinto.es/ficha-normativa/-/publicador/reglamento-de-participacion-ciudadana/normativa-reguladora/participacion-ciudadana/1699726/R5d5rr1Y1Y5q
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- Programa o memoria anual de sus actividades.

Aclaracién: En el caso de entidad de nueva creacién especificar que no se dispone de esta documentacién.

- Presupuesto vigente de la entidad.

Aclaracién: En el caso de entidad de nueva creacién y si no se dispone ain de presupuesto, especificar que el
importe del mismo es de cero euros.

Articulo 31.- Resolucion de la inscripcion

31.1.- En el plazo de quince dias desde la solicitud de inscripcidn, salvo que ésta se hubiera tenido
que interrumpir por la necesidad de subsanar deficiencias en la documentacién, el/la Alcalde/sa
decretard la inscripcién de la entidad en el Registro Municipal de Entidades Civdadanas.

31.2.- La resolucién estimatoria de la inscripcién se notificard a la entidad, con el nimero de
inscripcidn asignado. A partir de este momento se considerard de alta a todos los efectos.

31.3.- Si la resolucién es denegatoria de la inscripcién, por no aportarse la documentacién a que se
refiere el articulo anterior, deberd ser motivada, notificdndose con indicacién al régimen de recursos
que proceden, conforme a la ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Piblicas y del Procedimiento Administrativo Comdn.

Articulo 32.- Modificaciéon de datos

Las asociaciones inscritas estdn obligadas a notificar al Ayuntamiento cualquier modificacién de los
datos incluidos en la documentacién que haya servido de base para la inscripcién, dentro del mes
siguiente al de la fecha en que dicha modificacién se haya producido.

Articulo 33.- Vigencia de la inscripcion

33.1.- A efectos de la continuacién de la vigencia de la inscripcién, todas las entidades inscritas en
el Registro Municipal de Entidades Ciudadanas deberdn presentar anualmente al Ayuntamiento,
antes del dltimo dia del mes de febrero, una memoria de las actividades y de los actos realizados en
el transcurso del afo anterior, el nimero de asociados con que cuenta en dicha fecha y cualquier
modificacién que se haya podido producir por la celebracién de su asamblea general anual de
socios o por ofros motivos previstos en los estatutos, con la finalidad de que dicho Registro esté
actualizado.

33.2.- La falta de presentacién de esta documentacién determinard que el Ayuntamiento la considere
como “asociacién inactiva” a los efectos de iniciar el procedimiento que se describe en el apartado
siguiente.

33.3.- El Ayuntamiento de Pinto dard la baja, de oficio, en el Registro Municipal a aquellas
entidades que permanezcan inactivas, comunicando esta situacién a la persona o personas
interesadas, quienes podrén formalizar alegaciones en un plazo no superior a 15 dias,
procediéndose inmediatamente a la baja en el supuesto de que no se presente ninguna alegacién.”



